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ZASADY REKRUTACIJI | REALIZACJI PRAKTYK ZAGRANICZNYCH
W RAMACH PROGRAMOW STYPENDIALNYCH M.IN. ERASMUS+ (KA131)

l. ZASADY OGOLNE

1. Uczelnia zobowigzuje sie do kwalifikowania kandydatéw na wyjazdy w programie Erasmus+
w oparciu o ogtoszone spotecznosci akademickiej zasady rekrutacji przestrzegajace
przejrzystosci, sprawiedliwosci i rwnego traktowania wszystkich kandydatow.

2. W rekrutacji do programu mogg braé udziat jedynie osoby posiadajgce status studenta UEK.
Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany statusu studenta na status absolwenta podczas
realizacji praktyki.

3. W ramach programéw stypendialnych realizowane bedg dwa rodzaje mobilnosci:
a) wyjazdy absolwentow I, 11 Il st.
b) wyjazdy studentéw I, Il i lll st. oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Okres realizacji wyjazdéw bedzie udostepniany w harmonogramie wyjazdéw na praktyki
zagraniczne realizowanych w danym roku akademickim.

4. Uczelnia moze ustali¢ limit dla wyjazdow absolwenckich.

5. Pobyt praktykanta w organizacji przyjmujgcej moze trwa¢ od 2 do 12 miesiecy w ramach
jednego okresu rozliczeniowego programu, wymienionego w pkt. 3 (w zaleznosci od jego
dtugosci oraz kapitatu mobilnosci, jakim dysponuje uczestnik programu). Pobyt jest rozliczany
z doktadnoscig do jednego dnia, miesigc jest rozliczany jako 30 dni. Praktyka powinna
rozpoczyna¢ sie i konczy¢ w dzien roboczy, chyba Ze organizacja przyjmujgca dziata
w pozostate dni tygodnia.

6. Okres dofinansowania wyjazdu nie moze przekracza¢ 120 dni. Dofinansowanie przyznawane
na wyjazd stypendialny ma charakter uzupetniajgcy — nie gwarantuje pokrycia catkowitych
kosztéw wyjazdu.

7. W ramach programu Erasmus+ kazdy student/absolwent otrzymuje mozliwosé kilkukrotnego
wyjazdu (na studia i praktyki) trwajgcego tgcznie nie wiecej niz 12 miesiecy na kazdym stopniu
studidow [, 1l i lll stopnia i nie wiecej niz 24 miesigce na jednolitych studiach magisterskich.
Tzw. ,kapitat mobilnoSci” przypisany jest do stopnia studiéw, w ktérym odbywa sie rekrutacja.

8. Podczas rekrutacji osoba aplikujgca do programu Erasmus+ zobowigzana jest do okreslenia
.Kapitalu mobilnosci” wykorzystanego dotychczas w trakcie aktualnego stopnia studiow.
Deklaracja niezgodna ze stanem faktycznym moze skutkowa¢ uznaniem wyjazdu
za nieuprawniony i koniecznoscig zwrotu dofinansowania przez uczestnika.

9. Podczas jednej rekrutacji mozna aplikowac na jeden wyjazd zagraniczny.
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10. Aby osoba mogta zrealizowaé praktyke jako absolwent, musi zosta¢ zrekrutowana na
ostatnim roku studiow, posiadajac status studenta.

11. Pobyt absolwenta za granicg musi rozpoczaé sie po zakonczeniu studiéw i zakonczy¢ przed
uptywem 12 miesiecy od tej daty, w ramach jednego okresu rozliczeniowego programu,
wymienionego w pkt. 3. Za moment ukonczenia studiéw uwaza sie date ztozenia egzaminu
dyplomowego z wynikiem pozytywnym.

12. Do realizowania wyjazdéw absolwenckich upowaznione sg jedynie osoby nie kontynuujgce
edukacji na UEK w terminie odbywania praktyki. Tego rodzaju wyjazd nie stanowi okoliczno$ci
usprawiedliwiajgcej nieobecnos¢ na zajeciach dydaktycznych na UEK, ani na innej uczelni.

13. Stypendium na wyjazd przyznaje sie w celu realizacji praktyki zwigzanej
z kierunkiem ksztatcenia. Praktyka musi gwarantowaé mozliwos¢ nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzyste;.

14. Praktyke mozna odby¢ jako obowigzkowg lub nieobowigzkowg. O zaliczeniu praktyki jako
obowigzkowej decyduje opiekun praktyk na wilasciwej katedrze UEK. Realizacja praktyki
w trakcie studidw jest zaliczana do dorobku studenta w formie wpisu do suplementu do
dyplomu.

15. Wyjazd na praktyke zagraniczng wymaga podjecia pracy w petnym wymiarze godzin ustalonym
Z organizacjg przyjmujgca, nie mniejszym niz 30 godzin tygodniowo.

16. Nastepujgce rodzaje organizacji nie kwalifikuja sie jako organizacje przyjmujace
w przypadku praktyk studenckich: instytucje UE i inne organy UE, w tym wyspecjalizowane
agencje (wyczerpujgcy wykaz tych instytucji jest dostepny na stronie internetowej
http://europa.eu/about-eu/institutions-bodies/index_pl.htm); organizacje zarzgdzajace
programami UE, np. Narodowe Agencje Programu Erasmus+ (w celu uniknigcia ewentualnego
konfliktu intereséw lub podwojnego finansowania).

17.  Uczestnik programu moze realizowa¢ praktyke w danej organizacji przyjmujacej tylko jeden raz,
chyba ze zmienia sie program praktyki w sposéb gwarantujgcy rozwéj kompetencji.

18. Realizacja praktyk jest mozliwa w organizacji bedgcej uczelnig wyzszg jedynie
w przypadku, gdy posiada ona Erasmus+ Participant Identification Code (PIC).

19. Przed wyjazdem uczestnik jest zobowigzany do uzyskania dokumentu uprawniajgcego
do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE oraz ubezpieczenia na czas podrézy
i pobytu w instytucji partnerskiej (koszty leczenia, NNW, OC w miejscu pracy).

20. Osoby niepetnosprawne z udokumentowanym stopniem niepetnosprawnosci, mogg ubiegac¢ sie
o dodatkowe s$rodki finansowe pochodzace z budzetu programu jako dofinansowanie praktyki
studenckiej lub absolwenckiej ,,dla 0séb z mniejszymi szansami”.

Kandydaci planujgcy wyjazd na praktyke absolwenckg takze mogg wnioskowac o tego rodzaju
dofinansowanie.
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Ztozenie dokumentu poswiadczajgcego stopien niepetnosprawnosci nastepuje w chwili sktadania
whniosku wyjazdowego przez studenta, czyli podczas rekrutacji do programu. Dokument
poswiadczajgcy stopien niepetnosprawnosci (lub jego kontynuacja) musi obejmowac caty okres
pobytu za granica.

. REKRUTACJA DO PROGRAMU

1. Nabdr kandydatéw na praktyki jest prowadzony przez Akademickie Centrum Kariery, bedgce
Koordynatorem Praktyk Erasmus+. Kwalifikacja do programu opiera sie¢ na punktacji
za poszczegolne kategorie stanowigcej zatgcznik nr 1. W procesie rekrutacji uczelnia bierze pod
uwage osiggniecia studenta (wyniki w nauce) oraz poziom znajomosci jezyka obcego, w ktérym
bedzie odbywana praktyka. Dodatkowo punktowane moze by¢ znalezienie pracodawcy na etapie
rekrutacji oraz udokumentowane formy aktywnos$ci studenckiej wymienione w pkt. 5 (np. w
przypadku, jesli liczba kandydatéw jest wieksza niz liczba miejsc na praktyki, jakimi dysponuje
uczelnia).

2. Kryteria formalne:

a. Osoba kwalifikowana na wyjazd moze posiada¢ dowolne obywatelstwo. O jej uprawnieniu do
wyjazdu decyduje fakt przynaleznosci do spotecznosci akademickiej uczelni (czyli powinna
by¢ studentem uczelni wysytajacej). Jezeli osoba taka posiada obywatelstwo inne niz panstwa
cztonkowskiego UE lub EOG, powinna sprawdzi¢ zasady odnoszgce sie do wjazdu na
terytorium kraju przyjmujacego w zwigzku planowanym pobytem jako uczestnik programu
Erasmus+.

Na praktyki mogg wyjechaé jedynie osoby petnoletnie;

c. Na praktyki mogg wyjechac studenci studiow | stopnia i jednolitych studiow magisterskich
po ukonczeniu pierwszego roku, studenci Il stopnia po ukonczeniu pierwszego
semestru, a takze stuchacze studidow doktoranckich. Osoby wyjezdzajgce na ostatnim
roku studiow I lub Il stopnia, muszg dodatkowo posiada¢ zgode promotora na wyjazd. Praktyki
mogg odbywac studenci studioéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

d. W zwigzku z zapisami pkt. 2c, w rekrutacji mogg bra¢ udziat jedynie studenci posiadajgcy
Srednig przynajmniej z jednego zaliczonego semestru studidéw pierwszego stopnia.

e. Kandydaci musza mie¢ uregulowany stosunek do uczelni oraz zaliczony ostatni
semestr studidw poprzedzajacy wyjazd, chyba ze uzyskaja indywidualng zgode
dziekana na wyjazd.

f. W trakcie wyjazdu student nie moze przebywac na urlopie dziekanskim ani by¢ urlopowany.

g. Studenci ubiegajgcy sie o wyjazd deklarujg dyspozycyjnos¢ w terminie odbywania
praktyki. W terminie odbywania praktyki uczestnicy nie moga bra¢ udziatu w innym programie
zagranicznym realizowanym przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, ani w innym
programie finansowanym z Funduszy Europejskich.

3. Zgtoszenie kandydatury
W celu zgtoszenia kandydatury na praktyki nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:
a. Wypetni¢ formularz zgtoszeniowy on-line znajdujacy sie na
stronie www.kariery.uek.krakow.pl;
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b. w wyznaczonym terminie dostarczyé do Akademickiego Centrum Kariery komplet
dokumentow.
Dokumenty wymagane:

- CV w jezyku angielskim;

- zaswiadczenie o statusie studenta oraz o fgcznej Sredniej ocen za caly dotychczasowy
okres studiow, wydane przez dziekanat;

- poswiadczenie znajomosci jezyka obcego (np. certyfikat jezykowy lub ocena z lektoratu)

- potwierdzenie wypetnienia formularza on-line.

4. Dokumenty dodatkowe:
- potwierdzenie przez okre$long jednostke UEK aktywnej pomocy w promocji uczelni lub
wolontariacie, wg punktacji (Zatgcznik nr 1: Punktacja praktyki Erasmus)
Za wolontariat kazdy kandydat moze otrzymac maksymalng liczbe 3 punktéw.
(Np. jesli osoba, ktéra ma za wolontariat wiecej punktow niz 3, otrzyma maksymalnie tylko 3

punkty.)

Komplet dokumentéw nalezy ztozy¢ w terminie rekrutacji, w biurze ACK lub w Sekretariacie
Uczelni (wowczas w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,ACK - rekrutacja na praktyki
zagraniczne”).

. KWALIFIKACJA NA PRAKTYKI

1. Organem kwalifikujgcym do uczestnictwa w programie jest Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna ds.
Wyjazddéw Zagranicznych Studentéw UEK. Sktad komisji jest publikowany na stronie internetowej
pod adresem www.uek.krakow.pl. Kwalifikacja na praktyki przebiega w dwéch etapach:

a. Kwalifikacji do programu przez Uczelniang Komisje Kwalifikacyjng ds. Wyjazdow
Zagranicznych Studentéw, na podstawie ztozonych w ACK dokumentéw, wedtug kryteriéw
podanych w tabeli w zat. nr 1;

b. Kwalifikacji do wyjazdu przez Akademickie Centrum Kariery, na podstawie dostarczanych
przez studentéw porozumien z pracodawcami w postaci Learning Agreement for Traineeships.

2. Proces rekrutacji zostanie podsumowany na listach rankingowych. Pierwszenstwo w otrzymaniu
dofinansowania majg osoby, ktére znalazty miejsce praktyki w trakcie rekrutacji.

3. W kwalifikowaniu kandydatéw do programu, uczelnia zastosuje priorytet dla osoéb, ktére dotad nie
braty udziatu w programie praktyk zagranicznych.

4. Budzet programu przeznaczony na dofinansowania bedzie przyznawany az do wyczerpania
Ssrodkow.

5. Listy rankingowe akceptowane sg przez czionkéw Uczelnianej Komisji Kwalifikacyjnej
ds. Wyjazdéw Zagranicznych Studentéw celem przyznania dofinansowania. Decyzjg Komisji
zatwierdzona moze zosta¢ réwniez lista kandydatéw rezerwowych, ktérzy spetnili wymagania,
jednak ze wzgledu na ograniczong liczbe miejsc i niskg pozycje na liscie rankingowej nie
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otrzymali dofinansowania. Osoby z listy rezerwowej mogg wyjecha¢ na praktyki w przypadku
zwolnienia sie miejsc, wowczas o kolejnosci wyjazdéw decyduje znalezienie pracodawcy.

6. Osoby, ktére znajdg sie na liscie rankingowej, a nie otrzymajg dofinansowania z powodu
wyczerpania srodkéw, moga wyjechaé na praktyki w ramach programu Erasmus+ bez
dofinansowania.

7. Akademickie Centrum Kariery zastrzega sobie prawo do dokonywania przesunie¢ mobilnosci
zakwalifikowanych uczestnikbw pomiedzy edycjami programu, w celu jak najbardziej
efektywnego wykorzystania przyznanego budzetu.

8. W przypadku, gdy uczelnia dysponuje wolnymi miejscami, Akademickie Centrum Kariery moze
przyjmowaé zgtoszenia od kandydatow poza terminami rekrutacji i przekazaé je Komisji do
zatwierdzenia. Dopuszcza sie forme elektroniczng.

IV. REALIZACJA PROGRAMU - WARUNKI FORMALNE

1. Akademickie Centrum Kariery wyznacza zwigzany z kalendarzem programu termin znalezienia
przez zakwalifikowane osoby organizacji przyjmujacej. Zakwalifikowane osoby, ktére nie
zadeklarujg pracodawcy w okre$lonym terminie, zostajg skreslone z listy, a na ich miejsce
powotane zostajg osoby z listy rezerwowej lub wytonione w trakcie rekrutacji uzupetniajgce;j.
Tryb postepowania kwalifikacyjnego jest jednakowy, jak w przypadku rekrutacji gtéwne;j.

2. Z beneficjentami programu zostang zawarte umowy o wyjazd na praktyke. Uczestnik programu
jest zobowigzany do podpisania umowy najpdzniej na dwa tygodnie przed planowanym
wyjazdem na praktyke.

3.  Warunkiem realizacji praktyki oraz podpisania umowy jest zlozenie wszystkich wymaganych
przez Akademickie Centrum Kariery dokumentow.

4. Uczestnik ma obowigzek przystgpienia do obligatoryjnego testu jezykowego on-line
udostepnionego przez Komisje Europejska przed podpisaniem umowy
z uczelnig oraz po powrocie z praktyk. Test jest narzedziem ewaluacyjnym, jego wynik nie
wplywa na dopuszczenie do wyjazdu.

5. Przekazanie dofinansowania uczestnikowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez uczestnika wszystkich warunkéw umowy. Beneficjenci zobowigzujg sie do przestrzegania
postanowien zawartych w umowie, w tym do terminowego dostarczania sprawozdan z realizacji
stazu, dokumentéw i ew. dowodow ksiegowych.

6. W przypadku praktyk absolwenckich, zalecany okres miedzy zakonczeniem studidw
(obrong pracy) a wyjazdem, wynosi minimum 2 tygodnie.

7. Praktyka moze zostaC przerwana przed uptywem minimalnego 60-dniowego okresu realizaciji,
jedynie w przypadku dziatania sity wyzszej. Sita wyzsza oznacza nieprzewidywalng sytuacje
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wyjatkowa lub nieprzewidywalne wydarzenie wyjatkowe, bedace poza kontrolg uczestnika
i niewynikajace z jego bledu lub zaniedbania. Kazdg takg sytuacje, ktéra spowoduje
przerwanie stypendium nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Akademickiego Centrum Kariery.
Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia podania o uznanie danego przypadku za ,site wyzszg".
Zobligowany jest takze do dotgczenia Learning Agreement For Traineeships After The Mobility
z datami rozpoczecia i zakonczenia pobytu oraz potwierdzenia o zaistnieniu sity wyzszej
(np. zaswiadczenia lekarskiego, protokotu policyjnego itp.). Wniosek uczelni zostaje przekazany
do Narodowej Agencji, a w przypadku pozytywnego rozpatrzenia, student moze zachowac czesé
stypendium proporcjonalng do dlugosci pobytu w instytucji przyjmujacej, pozostata czesc
stypendium pozostaje do zwrotu. W przypadku negatywnego rozpatrzenia podania stypendium
podlega catkowitemu zwrotowi.

8. W przypadku rezygnacji z praktyki po podpisaniu umowy lub powrotu do kraju przed terminem
zakonczenia praktyki okreslonym w umowie, beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci
dofinansowania przyznanego z programu Erasmus+ (z wyjatkiem sytuacji zakwalifikowanej jako
sita wyzsza).

9. Uczestnik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Akademickiego Centrum Kariery
o istotnych problemach podczas praktyki lub okolicznosciach uniemozliwiajacych jej realizacje,
a w przypadku rezygnacji dodatkowo do powiadomienia pracodawcy.

10. Uczestnik jest zobowigzany do uzyskania z instytucji przyjmujgcej dokumentu Traineeship
Certificate potwierdzajgcego:
e zrealizowanie zatozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong przez opiekuna praktyki
W organizacji przyjmujgce;j,
e okres pobytu praktykanta w tej organizacji.

11. Po powrocie z organizacji przyjmujgcej uczestnik jest zobowigzany wypetni¢ raport koncowy w
systemie ankiet on-line. Wypetnienie ankiety, przystgpienie do obligatoryjnego testu jezykowego
on-line oraz dostarczenie do ACK wymaganych dokumentéw w terminie do 30 dni po
zakonczeniu praktyki, jest warunkiem do finansowego rozliczenia wyjazdu i zaliczenia praktyki
przez uczelnie. Zalecane jest skompletowanie oryginalnie podpisanych dokumentéw pomiedzy
uczelnig wysytajgca i instytucjg przyjmujgcg; skany dokumentéw lub podpis elektroniczny sg
dopuszczalne, w zalezno$ci od regulacji prawnych w danym kraju lub w danej instytucji.

12. Kazdemu kandydatowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Uczelnianej Komisji
Kwalifikacyjnej ds. Wyjazdéw Zagranicznych Studentéw do Uczelnianej Komisji Odwotawczej
ds. Wyjazdoéw Zagranicznych Studentéw, w terminie 14 dni od daty ogtoszenia wynikéw.

V. ZAPISY KONCOWE
1. Powyzsze zasady obowigzujg takze uczestnikéw wyjezdzajacych na praktyke bez grantu.
2. Lista dokumentéw, obowigzujgce terminy oraz informacje dotyczace rekrutacji i realizaciji

programu sag dostepne na stronie internetowej Akademickiego Centrum Kariery pod adresem
www.kariery.uek.krakow.pl.
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3. Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w tresci
powyzszych zasad. Zmiany te moga wynika¢ z nowych ustalerh przekazywanych przez Komisje
Europejskg i Narodowg Agencje w trakcie trwania programu. Uczestnik zobowigzany jest
zapoznaé¢ sie z zatozeniami programoéw stypendialnych oraz sprawdzaé strone internetowg
Akademickiego Centrum Kariery, gdzie zamieszczane i aktualizowane sg informacje
o0 programie. Akademickie Centrum Kariery jest zobowigzane do informowania o istotnych
zmianach w realizacji programu jego uczestnikow.

4. Obowigzkiem studenta jest informowanie jednostki koordynujgcej rekrutacje o wszelkich
zmianach m.in. danych kontaktowych, statusie studenta, rezygnaciji etc.

5. Sposéb finansowania wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ jest okreslony
w odrebnym dokumencie — Uczelniane zasady realizacji wyjazdéw i finansowania pobytu
studentow UEK na studiach oraz praktykach zagranicznych w ramach programu ERASMUS+
(KA131) oraz Uczelniane zasady realizacji wyjazdéw i finansowania pobytu studentéw UEK na
studiach.
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UNIWERSYTET 0®/'\ AKADEMICKIE
EKONOMICZNY ® CENTRUM
1925 W KRAKOWIE KARIERY UEK
Zatacznik nr 1.
PUNKTACIJA — praktyki Erasmus+
Lp. Kryterium llos¢ punktow
llo$¢ punktéw rowna jest uzyskanej sredniej.
Srednia od 4,0 premiowana jest dodatkowymi
punktami:
(4,00- 4,11) - 3p.
1 Srednia ocen: za dotychczasowy okres studiéw, (4,12- 4,22) - 4p.
" | potwierdzona przez wtasciwy Dziekanat (4,23- 4,36) - 5p.
(4,37-4,53) - 6p.
(4,54- 5,50) - 7p.
Catkowita ilo$¢ punktéw stanowi sume $redniej
ocen oraz punktéw dodatkowych.
Poziom znajomosci jezykdw obcych:
5 (certyflkatjezykovyy lub poswiadczenie nauki jezyka 0-6 punktéw
obcego — punktacja przyznawana przez Centrum
Jezykowe UEK
0,5- 3 punkty
Kryteria nadawania: 0,5 punktu - drobna pomoc,
Wolontariat, promocja UEK (np. Targi Pracy, DzieA 1 punkt —I!ednoraz'ovya akcja, 1,5 punktu =
3 Otwarty) oraz inne formy aktywnosci i osiggniecia aktywnosc do 1 miesiaca, 2 punkty - od 1 do 2
y yaxty aenic miesiecy aktywnosci, 2,5 punktu —od 2 do 3
miesiecy aktywnosci, 3 punkty — aktywnos¢
powyzej 3 miesiecy

Znajomosc jezykow obcych:

Poziom znajomosci jezyka | Liczba punktéw za certyfikat

Al
A2
B1
B2
C1
C2

O WIN
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